
 

 
 

 
 
 

 

 

 
 
 
 

 
 

Sozialstation der Volkssolidarität Regionalverband Südthüringen e. V.  
    Am Himmelreich 2a, 98527 Suhl 
 
Willkommen bei der Volkssolidarität Regionalverband Südthüringen e. V. 
Wir freuen uns ab sofort auf eine neue Verwaltungskraft (m/w/d)  
 
 
Was wir Ihnen bieten… 

- eine attraktive Vergütung in Anlehnung an den Tarifvertrag mit Jahressonderzahlung und 
einer betrieblichen Altersvorsorge. 

- Sonderurlaub zu verschiedenen Anlässen. 
- Anerkennung von Berufsjahren. 
- kurze Entscheidungswege und eine transparente Kommunikation. 
- eine wertschätzende Unternehmenskultur. 
- ein zukunftssicherer Arbeitsplatz. 

 

 
Sie überzeugen uns mit…  

- einer abgeschlossenen Berufsausbildung im kaufmännischen Bereich oder vergleichbare 
Ausbildung im Gesundheitswesen. 

- Kenntnissen im Verwaltungsbereich sowie im Abrechnungswesen in der Pflege. 
- Basiswissen im SGB V, SGB XI und SGB XII. 
- guten Kenntnissen im Finanz- und Rechnungswesen. 
- einem sicheren Umgang der Microsoftanwendungen sowie ggf. MediFox-Kenntnisse zur 

Abrechnung ambulanter Pflegeleistungen. 
 

Schwerpunkte Ihrer Aufgaben: 
- Erstellung von Leistungsnachweisen und Abrechnung der häuslichen Pflege 
- Mitwirkung bei der Kostenklärung für die häusliche Pflege 
- Überwachung aller Zahlungseingänge und Bearbeitung der offenen Posten, einschließlich 

Mahnwesen 
- Schriftverkehr mit Kunden sowie Pflege- und Krankenkassen 
- Allgemeine Verwaltungstätigkeiten 

 
 
Fragen zu den Rahmenbedingungen Ihres Arbeitsverhältnisses und zum Bewerbungsverfahren 
können Sie an Frau Kampf richten. 

03681 79 60 28 
 
 
 
 

Lebenslauf & Zeugnisse senden Sie an: 
bewerbung-suhl@volkssolidaritaet.de 

 
 
 

Miteinander - füreinander  
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